he

TOironde numerioue

Le numérique au service des Girondins

Outil collaboratif EGroupware

Signature emails avec logo

1.  Dans l'outil Mail d’EGroupware cliquez bouton de droite sur le nom de

votre compte

<« (& ‘Q‘ G & https://egw.girondenumerique.fr/egroupware/index.php?cd=yes
+

e

Tgironde A

FumeEricul

i',;ﬁ MATL g @Calendrier * 2 Mail *

b ﬁ} Michael Denigot Gironde Numérigue [m.denigt St.
v ﬁ Demandes [demandes@girondenumerique.fr]
& Boite de réc@

ion
f Projets (33) Demandes <demandes@girondenumerique.fr>
ﬁ Modéles
@ Envoyés

'@' Corbeille

@ indésirables

& Boite d'envoi

1 0-Archives

- D-Informations

~ | 1-Commandes Certficats
~| non-SPAM

71 SPAM

® Importerle message

@ Créer un nouveau compte

{:3} Préférences & Acces & Catégories

=
% Gestionnaire de fichiers

Recherche Rapide
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2.Puis dans le menu contextuel cliquez sur Modifier le compte

4
e
Tgironde ~

Pumericue &% préférences

% MAIL < a Calendrier *
» {qf Michael Denigot Gironde Numérigue [m.denigc| st
¥ {nf Demandes [dem-~- — - —

Boite de réce BB Ajouter un dossier
Projets
Modéles
Envoyés
Corbeille
Indésirables

# Renommer le dossier
‘@' Supprimer le dossier

w Gestion des dossiers...

& Acces

& Catégories
2 Mail * ﬁGﬁtionna
Reche

Objet

Boite d'envoi

5 z '@' Wider la Corbeille
| 0-Archives

| 0-Informatior @ Vider le dossier Courrier Indésirable / Junk / Spam

1-Commande
! non-SPAM
| SPAM

¥ Mail Menu

@ Importer le message

- Copier vers le presse-papier

- Ajouter au presce-papier

Copier "Demandes [demandes@..."

@ Créer un nouvesu cc

@ Backup/Restars ...

PRI

E Calendrier

EE Carnet d'adresses

3.Une fenétre s’ouvre et affiche I'onglet identité + signature

Objet

., admin-mailaccount: admin-mailaccount - Mozilla Firefox

@ @& https://fegw.girondenumerique.fr/egroupware/index.php?menuaction=mail.mail_wi

Nem du compte demandes@girondenumerique.fr

O X

- Ot

35

identité + signature IMAP Dossier sieve SMTP Encryption

identite Identité standard
Nom
Votre nom Demandes

organisation

- Adresse de

N demandes@girondenumerique. fr
messagerie

éle Enregistrer % Appliguer r?'\ Wizard

m Annuler

m’ Supprimer
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4. Vous allez créer une nouvelle identité, cliquez dans le champ identité puis
dans la liste cliquez sur Créer une nouvelle identité

identité + signature IMAP Dossier sieve SMTP Encryption

identité Identité standard < 'd >

Mam

Votre nom Demandes (2]

identité + signature IMAP Dassier zieve SMTP Encryption

identite Identité standard -
Identité standard

Mom " "
Créer une nouvels identits k‘

Votre nom Demandes [ 7]

5. Pour créer la signature vous pouvez remplir les différents champs (Nom,
Organisation, etc.) qui apparaitront dans le champ « De » de vos emails
puis cliquez sur la fleche pour faire dérouler la barre d’outils et ainsi
accéder aux outils pour mettre en forme votre signature. Complétez le
dernier cadre pour y créer votre signature.

identité + signature IMAP Diossier sieve SMTP Encryption

identite Créer une nouvelle identité -

Maom

Votre nom (7]

organisation

1  Adresse de
messagerie

M

@girondenumerique. fr
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6. Exemple:

identité + signature IMAFP Dossier

identité Créer une nouvelle identité
MNom services@girondenumerigue. fr
Vatre nom Services

arganisation  Gironde Mumérigue

Adresse de

messagerie @girondenumerigue. fr

B I U =

sieve SMTR Encryption

Ce qui apparaitra dans le champ
«de»

M = =

LY.
(4]

Q by E L || Format - || Police - || Taille ~ || A- B3~ || 20 ?

Gironde Numérique
05.35.54.08.84

Ce qui apparaitra en signature

7. Pour ajouter un logo cliquez sur I'outil image

AOresse ae

messagerie @girondenumerique. fr

|

LY
L&'l

Format -

Police ~|| Taille ~ | A~ B~ &) ?
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8. Dans la fenétre qui apparait cliquez sur parcourir le serveur

Propriétés de I'image

Informations sur limage Lien || Avancé

URL

| Parcourr le serveur

Texte alternatif

Largeur

a C

Hauteur

Bordure

Espacement horizontal

Espacement vertical

Alignement
=indéfini=

Parcourir le serveur

Apercu

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam.
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commaodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortor. Munc iaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed arnare
massa mauris sedvelit. Nulla pretium mi etrisus.
Fusce mi pede, temporid, cursus ac, ullamcorper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, orci.
Donec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
augue in cursus faucibus, eros pede bibendum

Annuler

9. Une nouvelle fenétre apparait, cliquez sur le bouton « + »pour ajouter le

logo dans EGroupware.

Informations sur 'imaoe Lien

Link file

|
# || ¥ || Applications

/home/m.denigot

Ayancé

.g%
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10. Votre explorateur s’ouvre, parcourez vos dossiers pour trouver le logo
que vous souhaitez insérer. Une fois le logo sélectionné cliquez sur

. @ Envei dufichier x
m + > CePC > Images > Logo v B | Rechercher dans: Logo p
Org - N u dos: = fin |

LogoGN_200.png

B Objets 3

J Téléchargement
- v

Nom du fichier: | LogoGN_200.png

B Eudnamant da Falandnar - Ainka: IA18/ANIAE 1100 BN - ik nraiat

11. Votre logo est maintenant enregistré dans Egroupware. Cliquez sur le
nom du logo pour que son nom apparaisse dans le 1* champ puis cliquez

sur Lien
Informations sur limaae Lien Ayancé
Link file x
LogoGN_200.png < Cm—
# | ¥ || Applications ik I+

/home/m.denigot

.. LogoGMN_200.png h

X Fermer
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12. Vous revenez a la fenétre de propriété de I'image, cliquez sur OK

Propriétés de I'image

Informations sur limage Lien

URL

https:fegw. girondenumerique frlegroupware/webda

Texte alternatif

Largeur Apercu
200 4 2
ac ==
Hauteur + gll_nl_ldE
60 MUAdMmeEr 1IOguUE em ipsum
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
¢ Bordure Maecenas feugiat consequat diam. Maecenas
. metus. Vivamus diam purus, cursus a, commaodo
. non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum lacinia
Espacement horizontal 15407 unciaculis, nibh non iaculis aliquam, orci
felis euismod neque, sed ornare massa mauris
Espacementvertical sed vem. Mulla pretium mi et risus. Fusce_m| pede,
temporid, cursus ac, ullamcorper nec, enim. Sed Y]
. Alignement
<indéfini=

Avancé

Parcourir le serveur

Annul
? nnuler 4

13. Votre signature contient désormais votre logo, cliquez sur Enregistrer

Adresse d.E @girondenumerique. fr
messagerie

B I U|| = = =||:= = I - B E @ &
L e |2

Q b5 |E T || Format ~+|| Police - Taile - || A- B~ &) ?

Gironde Numérique
05.35.54.08.84

-}4-{—

Tgronds

FumErigue

[

q Enppliquer ':"?Kwizard mAnnuler
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NOTE : Au premier mail, sélectionnez le nouveau compte créé, votre signature vient s'insérer

‘, Espace Collaboratif [Mail] - Mozilla Firefox

- C
G & https://egw.girondenumerique.fr/egroupware/index.php?menuaction=mail.mail_compose.composefiid= oo
E Enregistrer @VFS & Uploader des fichiers... ﬂ InfoLog B Crypter » E
i1z, Vs
De Demandes <demandes@girondenumerique. fr= M B
Michael Denigot Gironde Numérique <m.denigot@agirondenumerique.fr>
Pour Demandes <demandes@girondenumerique.fr>
Objet Hr
B I Ul = = | =z < [EREIERE -
Q by I, || W = Format - || Police + || Taille = ?
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